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Rundbrief 10 / 2009 

 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
unser Rundbrief informiert Sie über dies: 
 
1.  Rechnungen für Kindergärten 
2.  Protokolle von Sitzungen 
3. Haushaltsanmeldungen 
4. Verrechnungsstelle geschlossen 
5. Einführungskurs Pfarrsekretärinnen 
 
 
1.  Rechnungen für Kindergärten 
 

Rechnungen für Kindergärten (sowohl als Einzelrechnungen als auch Rechnungen über 
Dauerbestellungen) werden nicht an den Kindergarten sondern an Sie im Pfarrbüro ge-
schickt. Bitte achten Sie dort, wo die Verrechnungsstelle die Geschäftsführung für Sie 
übernommen hat, darauf, dass solche Rechnungen künftig vom Geschäftsführer ange-
wiesen werden. Geben Sie deshalb bitte alle Rechnungen in den Kindergarten weiter oder 
schicken Sie diese direkt an uns. Vielen Dank dafür. 

 
2.  Protokolle von Sitzungen 
 
 Als Berater Ihrer Kirchengemeinde wollen wir Sie so gut und umfassend wie möglich 

beraten. Es ist uns natürlich nicht möglich, bei allen Ihren Sitzungen anwesend zu sein. Wir 
bieten Ihnen aber an, dass Sie uns – gern kommentarlos – Ihre Sitzungsprotokolle 
schicken. Wir können dann automatisch für Sie einzelne Punkte erledigen oder Sie gezielt 
beraten. Selbstverständlich können Sie auch vor einer Sitzung die einzelnen Themen mit 
uns besprechen, damit wir Ihnen noch Informationen oder Beratungshilfen liefern können. 
Und wenn von Ihnen gewünscht, nehmen wir auch gern an Ihrer Sitzung teil. 
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3. Haushaltsanmeldungen 
 
 Bitte denken Sie daran, Ihre Haushaltsanmeldungen 2010/2011 soweit nicht schon ge-

schehen in den nächsten Tagen an uns zurück zu geben. Vielen Dank. 
 
4. Verrechnungsstelle geschlossen 
 
 Auch wir bilden uns fort. Deshalb ist die Verrechnungsstelle im November geschlossen am 

 
18. November: ganztägig 
19. November: ganztägig 
30. November: am Nachmittag 
 
Unsere elektronische Mitarbeiter sind aber auch in diesen Zeiten immer für Sie da. 

 
5. Einführungskurs Pfarrsekretrinnen 
 

Vom 18. bis 22. Januar 2010 findet in Freiburg wieder ein Grundkurs für Pfarrsekretärinnen 
statt. Der Kurs vermittelt auch bürotechnische Kenntnisse. Wir empfehlen Ihnen eine 
Teilnahme, falls Sie noch keinen Grundkurs besucht haben. Weiter Informationen dazu 
finden Sie im Amtsblatt Nr. 28 vom 30. Oktober 2010. 

 
Freundliche Grüße aus Obrigheim 
 
 
 
Klaus Muth 


